


Der Bildungsgang
Die Ausbildung "Staatlich geprüfte kaufmännische Assistenten

Fachrichtung Bürowirtschaft" ist ein staatlich anerkannter 
Bildungsgang.

 
  In der 24-monatigen Ausbildung absolvierst du 

ein mehrwöchiges Praktikum.
  

Gern beraten wir dich in einem persönlichen Gespräch. 
 

 
 
Nach der Ausbildung...
 

Diese Ausbildung bietet dir 
Einsatzmöglichkeiten in Unternehmen aus 
allen Wirtschaftszweigen und Institutionen 
der öffentlichen Verwaltung. 
 
Die Tätigkeitsfelder liegen im Vertrieb, 
Finanz- und Rechnungswesen, Einkauf, 
Personalwesen und in der 
Informationsverarbeitung.
 
Es sind sowohl planende und disponierende 
als auch informierende und kontrollierende 
Aufgaben wahrzunehmen. 
 
Es bestehen Einsatzmöglichkeiten als 
Sachbearbeiter-/in, Sekretär-/in oder 
Assistent/in. 
 
Ein Tipp! Ein Studium nach der 
Ausbildung lohnt sich. 
 

Erreiche deine Studienzulassung mit einem
einjährigen Fachabitur im Anschluss an 
deine Berufsausbildung.
 
 
 

 Ausbildungsextras:
- Warenwirtschaftsprogramm Lexware 

- telc Sprachenzertifikate der Stufen A1 bis C2
- Auslandspraktika

 
+49 30 5146930

 
 
 
 

E-Mail: info@wwv-online.de
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